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ZAPYTANIE OFERTOWE

DOTYCZĄCE

PROWADZENIA OBSŁUGI KSIĘGOWO-KADROWEJ 

W ramach Projektu „Pomorski Broker  Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w województwie pomorskim”

1. Zamawiający: Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza, Ul. Grunwaldzka 472D, 80-309 Gdańsk, KRS: 311830, NIP: 9571003947.
2. Niniejsze zapytanie ofertowej jest ogłaszane w ramach projektu „Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w województwie pomorskim”, zwanym dalej Projektem, współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej – Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 2: Przedsiębiorstwa, Działania 2.3: Aktywność eksportowa”.
3. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest udzielenie zamówienia na prowadzenie obsługi  księgowo-kadrowej w ramach ww. Projektu w okresie sierpień 2016 – grudzień 2022, o ile umowa nie zostanie wcześniej rozwiązana (Kod CPV: 79211000-6).
4. Usługa obejmuje:
- księgowanie dokumentów projektowych w ramach pełnej księgowości – do 10 dokumentów projektowych miesięcznie 

- obsługę kadrowo-płacową – średnio 10 pracowników miesięcznie

w tym weryfikacja i opiniowanie dokumentacji księgowej i doradztwo księgowe.

5. Kryterium oceny oferty jest cena netto – 100%. 
6. Określona w ofercie stawka wynagrodzenia (cena) jest wynagrodzeniem ryczałtowym i obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy związane z realizacją usługi.
7. Oferty należy składać do dnia 15.07.2017 r. godz. 15. 
8. Termin jest zachowany, jeżeli przed jego upływem oferta wpłynie (zostanie doręczona) do Zamawiającego.
9. Oferty mogą być składane w formie pisemnej (na adres Zamawiającego) lub w formie elektronicznej na adres e-mail: m.woldanska@rigp.pl, wpisując w polu „temat wiadomości: „Zapytanie ofertowe na prowadzenie obsługi księgowo-kadrowej”.
10. Nie dopuszcza się możliwości istotnych postanowień umowy, ani udzielania zamówień dodatkowych lub uzupełniających. 
11. Zamówienie nie może być udzielone podmiotom powiązanym z RIGP osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym (Regionalną Izbą Gospodarczą Pomorza) lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego  lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawaniu w związku małżeńskim w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca złoży w ofercie oświadczenie, że nie jest powiązany z Zamawiającym (Regionalną Izbą Gospodarczą Pomorza) lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą przez:
a) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej
b) posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji

c) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

d) pozostawanie w związku małżeńskim w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

12. Zapytanie ofertowe podlega opublikowaniu na stronie internetowej Zamawiającego www.rigp.pl. Dodatkowo Zapytanie Oferta podlega wysłaniu do co najmniej trzech potencjalnych wykonawców. 
13. We wszelkich sprawach związanych z niniejszym zapytaniem ofertowym należy kontaktować się z Magdaleną Woldańską – tel. 58-305-23-25, e-mail: m.woldanska@rigp.pl.

Magdalena Woldańska
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