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ZAPYTANIE OFERTOWE
DOTYCZACE

ZAANGAZOWANIA EKSPERTA DS. PLATFORMY EKSPORTOWE)
w projekcie pn. ,,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy system wspierania eksportu w
wojewddztwie pomorskim”

I. ZAMAWIAJACY (BENEFICJENT)

Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza
Ul. Grunwaldzka 472D, 80-309 Gdansk
KRS: 311830, NIP: 9571003947

Il. INFORMACIJE O PROJEKCIE, W RAMACH KTOREGO UDZIELANE JEST ZAMOWIENIE

1) Zamowienie jest udzielane w projekcie pn. ,Pomorski Broker Eksportowy. Kompleksowy
system wspierania eksportu w wojewddztwie pomorskim”, zwanym dalej Projektem.

2) Projekt i wynagrodzenie za realizacje Zamdwienia objetego niniejszym zapytaniem ofertowym
sg wspotfinansowane ze $rodkdw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na
lata 2014-2020, Osi Priorytetowej 2: Przedsiebiorstwa, Dziatania 2.3: Aktywnos¢ eksportowa”.

3) Nr Projektu: RPPM.02.03.00-22-0001/16-00.
4) Okres realizacji Projektu: lipiec 2016 r. — czerwiec 2023 r.

5) Gtéwnym celem Projektu jest wzrost - do 2023 r. — aktywnosci eksportowej 1800 mikro,
matych i érednich przedsiebiorstw (dalej: MSP) z woj. Pomorskiego w efekcie utworzenia
kompleksowego, skoordynowanego, systemu wsparcia eksportu w regionie.

lIl. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe w ramach zasady konkurencyjnosci zgodnie z wytycznymi dotyczgcymi udzielania
zamoéwien publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020.

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Celem niniejszego zapytania ofertowego jest wybodr i zaangazowanie w Projekcie Eksperta ds.
platformy eksportowe;j.
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Podstawowym zadaniem Eksperta ds. platformy eksportowej jest obstuga Platformy
Eksportowej, w tym strony internetowej Projektu.

Ekspert ds. platformy eksportowej zobowigzany jest do osobistego wykonywania zadan
objetych Zamdwieniem.

Ekspert ds. platformy eksportowej zaangazowany zostanie do Projektu na podstawie umowy
zlecenia.

Ekspert ds. platformy eksportowej moze wykonywac zadania objete Zamdwieniem w ramach
dziatalno$ci gospodarczej.

IV.A. SZCZEGOLOWY OPIS ZADAN EKSPERT DS. PLATORMY EKSPORTOWE)

Zamoéwienie obejmuje w szczegdlnosci realizacje nastepujgcych zadan:

a)
b)

c)

d)

biezgce zarzadzanie tresciami zawartymi na Platformie Eksportowej, w tym na stronie
internetowej Projektu,

zbieranie informacji do zamieszczenia na Platformie Eksportowej, w tym na stronie
internetowej Projektu,

redagowanie i wprowadzenie tresci na Platforme Eksportowg, w tym na strone internetowa
Projektu, biezgca aktualizacja i kontrola tych tresci (w j. polskim, angielskim lub ewentualnie w
innych jezykach),

staty kontakt z Koordynatorami Partneréw Projektu w celu aktualizacji informacji od Partneréw
Projektu zwigzanej z organizacjg wydarzen promujacych, uzupetnianiem baz danych dot. MSP,
itp.,

tworzenie i prowadzenie baz danych na potrzeby Projektu,

agregacja danych do baz danych,

zbieranie informacji do kalendarza Projektu, wprowadzanie danych i biezgca aktualizacja
kalendarza wydarzen

wsparcie oséb korzystajgcych z Platformy Eksportowej i przeprowadzanie szkolen w zakresie
zasad jej obstugi,

publiczne prezentowanie Platformy Eksportowej i jej tresci,

monitorowanie informacji dotyczacych Projektu zamieszczanych w Internecie,

monitorowanie sposobu korzystania z Platformy Eksportowej, zgtaszanie Zamawiajagcemu
wszelkich uwag dotyczacych funkcjonowania Platformy Eksportowej oraz informacji
dotyczacych Projektu

zaktadanie i prowadzenie kont dot. Projektu na portalach spotecznosciowych, wprowadzanie
informaciji,

promocja Projektu.

ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W razie Swiadczenia, na zadanie Zamawiajgcego, ustug w terenie Wykonawcy moze
przystugiwaé ryczatt tytutem zwrotu kosztéw (czesci kosztéw) na zasadach okreslonych przez
Zamawiajgcego.

Termin realizacji Ustug: do 31 grudnia 2022r.

Minimalny wymiar czasu wykonywania ustug: srednio 20 godzin tygodniowo w miesiecznym
rozliczeniu.
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VI. CPV
72400000-4: Ustugi internetowe

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1) Zamawiajgcy wymaga osobistego wykonania zamdwienia przez Wykonawce, w zwigzku z czym
oferty moga sktadad jedynie osoby fizyczne.

2) O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a.

a oo

posiadajg wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

znajg biegle jezyk angielski w mowie i pismie,

biegle obstugujg komputer, w tym MS Office,

posiadajg min. 2 letnie do$wiadczenie zwigzane z obstuga/redagowaniem tresci portali
internetowych.

Ww. warunki podlegajg ocenie wedtug kryterium spetnia/nie spetnia.

VIII.

SPOSOB UDOKUMENTOWANIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
objetego niniejszym zapytaniem ofertowym Wykonawca:

1) Ztozy w ofercie oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu,

2) Ztozy w ofercie oswiadczenie o:

e biegtej znajomosci jezyka angielskiego i biegtej obstudze komputera, w tym MS Office —
na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt. VII.2.b ic,

3) Zatgczy do oferty:

a)

b)

na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt. VIl.2.a - poswiadczong przez
Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw
magisterskich,

na potwierdzenie spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt. VIl.2.d - poswiadczone przez
Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie referencji, zaswiadczen o zatrudnieniu
lub umdéw o prace wraz ze Swiadectwem pracy, umow cywilnoprawnych wraz z
protokotem zdawczo-odbiorczym, itp. Z ww. dokumentéw powinno wynikaé min. 2 letnie
doswiadczenie zwigzane z obstugg/redagowaniem tresci portali internetowych.

IX. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ WAGI PUNKTOWE/PROCENTOWE STOSOWANE PRZY

OCENIE OFERT

Zamawiajgcy ustanawia trzy kryteria oceny ofert:
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1) Cena, tj. kwota miesiecznego wynagrodzenia brutto za wykonywanie Zamodwienia, tj.
redagowanie tresciami portalu internetowej www.brokereksportowy.pl w zwigzku z

wykonaniem czynnosci okreslonych w pkt. IV.A zapytania ofertowego: 70%,
2) Kwalifikacje: 30%

X. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPELNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY
OFERTY

Maksymalna suma punktow, ktérg moze uzyskac oferta, wynosi 100 (100%), w tym:

a) zazaoferowang cene brutto — max. 70 pkt. (70%)

Ocena zostanie dokonana wedtug wzoru: W = 0,7 x (NC/0OC), gdzie:
e NC - najnizsza cena sposréd ofert ztozonych przez Wykonawcéw
(niepodlegajgcych odrzuceniu)

e OC —cena oferowana przez Wykonawce w ocenianej ofercie.
b) za kwalifikacje — max. 30 pkt. (30%), w tym:
= za wyksztatcenie wyzsze w zakresie informatyki: 15 pkt.

= za 1 kurs/szkolenie w zakresie informatyki, IT, marketingu w Internecie, social
mediéw: 10 pkt.

= za biegtg znajomos$¢ innego jezyka obcego niz jezyk angielski: 10 pkt.

Punkty podlegajg sumowaniu. Jezeli suma puntkéow przekracza 30, Wykonawca
otrzymuje 30 pkt.

W celu uzyskania punktow z tytutu posiadanych kwalifikacji, o ktérych mowa powyzej, Wykonawca
dotaczy do oferty poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce:

e kserokopie dyplomoéw ukoriczenia studiow, kurséw lub szkolen, o ktédrych mowa powyzej,

o certyfikatdw potwierdzajgcych znajomosé jezykdw obcych (innych niz jezyk angielski) w
stopniu biegtym, okreslonych w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 16.12.2009 r. w sprawie sposoby przeprowadzania postepowania kwalifikacyjnego w
stuzbie cywilnej.

XI. TERMIN SKEADANIA OFERT
1) Oferty nalezy sktadaé w terminie do dnia 23 listopada 2016r. do godz. 9:00.

2) Termin jest zachowany, jezeli przed jego uptywem oferta wptynie (zostanie doreczona) do
Zamawiajgcego.
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XIl. SPOSOB | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Oferty moga by¢ sktadane:
1) w formie pisemnej — oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej tytutem: , Oferta

na stanowisko Eksperta ds. platformy eksportowej” w siedzibie Zamawiajacego pod adresem:

Regionalna lzba Gospodarcza Pomorza, Ul. Grunwaldzka 472D, 80-309 Gdansk
(Olivia Business Centre, budynek Olivia Six, 13 pietro,
sekretariat RIGP w czesci Olivia Connect),
2) w formie elektronicznej — skan wypetnionego i podpisanego formularza oferty oraz

poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem zatgcznikow do oferty nalezy dotgczyé do
wiadomosci e-mail wystanej na adres: przetargi@rigp.pl, wpisujgc w polu wskazujgcym temat
wiadomosci: ,,Oferta na stanowisko Eksperta ds. platformy eksportowej”.

Xilll.  SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Oferte nalezy sporzadzic:
a) napismie,
b) w jezyku polskim,
c) naformularzu, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
d) sktadajgc podpisy pod oswiadczeniami zawartymi w formularzu oferty.
2) Do oferty nalezy dotaczyc:
a) dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,

b) dokumenty potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji podlegajgcych punktacji, o ktérej mowa
w pkt. X.b niniejszego zapytania ofertowego.

3) Oferowana cena (tj. wysoko$¢ miesiecznego wynagrodzenia brutto) obejmuje statg i biezgca
realizacje wszystkich zadan okreslonych w pkt. IV.A.

4) Okreslona w ofercie stawka wynagrodzenia (cena) jest wynagrodzeniem ryczattowym i
obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg ustug, z zastrzezeniem wyjatkéw
ookreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym lub w umowie.

5) W ofercie Wykonawca zaznaczy, czy prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg. W razie zmiany
okolicznosci w tym zakresie, wskazanie to nie jest wigzace.

XIV.  ODRZUCENIE OFERT:

Odrzuceniu podlegajg oferty:
a) ztozone przez Wykonawcow podlegajgcych wykluczeniu z postepowania lub niespetniajgcych
warunkéw udziatu w postepowaniu,
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b) niezgodne z niniejszym zapytaniem ofertowym,

c¢) niekompletne,

d) zawierajgce cene wyzszg niz przewidziana w budzecie Zamawiajgcego.

XV. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY | ZAWARCIE UMOWY

1) W ramach niniejszego postepowania Zamawiajgcy dokona wyboru 1 Wykonawcy, ktérego
oferta nie zostata odrzucona i uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

2) Umowa z Wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci) zgodnie
ze wzorem, ktdry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3) Jezeli Wykonawca, ktdorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
moze zawrze¢ umowy, Zamawiajgcy jest uprawniony do zawarcia umowy z Wykonawca,
ktdrego oferta zajmuje kolejne miejsce w rankingu ofert.

4) Jezeli nie mozna wybrac oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert uzyskato te samga pozycje
w rankingu ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cene, a jezeli
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych w zakresie ceny.

5) Umowa nie moze zostaé zawarta z Wykonawca:

a) Ktory jest jednoczesnie zatrudniony w instytucji uczestniczacej w realizacji RPO WP na
podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwdjne
finansowanie, lub

b) Ktdérego obcigzenie wynikajgce z zaangazowania w projektach wyklucza mozliwosc¢
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych osobie, tj. tgczne
zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet,
w tym ze srodkéw witasnych beneficjenta i innych podmiotéw, przekracza 276 godzin
miesiecznie.

6) W razie niemoznosci zawarcia Umowy z wybranym Wykonawcg z uwagi na okolicznosci, o
ktorych mowa powyzej w ust. 5, Zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe z kolejnym Wykonawca
wedtug rankingu ofert.

XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia niniejszego postepowania:

1)
2)

3)

Jezeli nie wptyneta zadna oferta,
Wszystkie oferty zostaty odrzucone,

jezeli ceny okreslone we wszystkich ofertach przekraczajg kwote, ktérg Zamawiajacy planowat
przeznaczy¢ na realizacje Zamdwienia,
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4) jezeli niniejsze postepowanie obarczone jest wadg, ktdra jest niemozliwa do usuniecia i
uniemozliwia zawarcie umowy.

XVIl.  ZMIANA UMOWY

Dopuszcza sie mozliwo$¢ zmiany umowy w zakresie:
a. zmiany terminu realizacji ustugi (w szczegdlnosci w razie przedtuzenia okresu realizacji zadan w

Projekcie),

b. zmian wynikajgcych ze zmiany zatozen Projektu, wniosku o dofinansowanie lub wytycznych,
ktére majg zastosowanie w Projekcie,

c. innych, nieistotnych zmian w stosunku do tresci oferty Wykonawcy.

Dopuszcza sie mozliwos¢ rozwigzania umowy w wypadkach okreslonych w umowie lub przepisach
prawa.

XVIIl. UDZIELENIE ZAMOWIEN DODATKOWYCH:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy, z ktérym zawarta zostata umowa w wyniku
niniejszego postepowania, zamowienia uzupetniajgcego (na ustugi objete niniejszym zapytaniem
ofertowym) w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia okreslonej w umowie zawartej z
Wykonawca.

XIX. ZASADY WYKLUCZENIA:

Zamodwienie nie moze by¢ udzielone:
1) podmiotom powigzanym z RIGP osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy RIGP lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu RIGP lub osobami wykonujacymi
w imieniu RIGP czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do

drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2) pracownikom Partnerdw Projektu (Agencji Rozwoju Pomorza S.A., Stowarzyszenia Wolna
Przedsiebiorczos¢ Oddziat Terenowy w Gdansku, Gdanskiej Fundacji Przedsiebiorczosci,
Gdanskiej Agencji Rozwoju Gospodarczego Sp. z 0.0. lub Pomorskiego Parku Naukowo-
Technologicznego Gdynia — Jednostki Budzetowej Gminy Miasta Gdyni).

Wykonawca ztozy w ofercie oswiadczenie w ww. przedmiocie.

XX. SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ INFORMACII O WYNIKACH
POSTEPOWANIA
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Gdansku,

Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sqgdowego pod nr KRS: 0000311830, NIP 957-100-39-47, REGON 220657617
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Niniejsze zapytanie ofertowe oraz informacja o wynikach postepowania podlegajg opublikowaniu na
stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego www.rigp.pl.

XXI.  ZAtACZNIKI

Zatgcznikami do niniejszego zapytania ofertowego s3:
a. Zatgcznik nr 1 - wzér oferty,

b. Zatacznik nr 2 - projekt umowy.
XXIl.  KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

We wszelkich sprawach zwigzanych z niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowad sie z
Magdaleng Raczynska — tel. 58-305-23-25, e-mail: m.raczynska@rigp.pl.
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